國立成功大學出國報告審核表
103.5.12修正

	出國報告名稱：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	出國人員
(2人以上，請推1人代表填於第1列，如不夠填寫，請自行增列)
	姓  名
	職  稱
	單  位
	國外出差旅費報告表請購單號
	會計編號
	連絡分機

	
	(代表)  
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	出國類別
(共9類請勾選，不可複選)
	( (1)考察    ( (2)視察    ( (3)訪問    ( (4)開會    ( (5)談判

( (6)進修    ( (7)研究    ( (8)實習    ( (9)業務洽談

	出國期間：　　 年　　月　　日 至　  　年　　月　　日
	報告提交日期：   　年　 　月　 　日

	檢      核      項      目
	出國人員
自我檢核
	單位主管
審核
	管控單位審核

	
	
	
	敘明待補件事項
	補件完成

審核結果

	1.以中文撰寫為主(英文或其他語文請附中文翻譯)
	(
	
	
	(符合

	2.結構：封面、摘要(200-300字)、目次、本文、（附錄），並加註頁碼
	(
	
	
	(符合

	3.封面及內文之字體、大小、行距設定
	(
	
	
	(符合

	4.摘要：中文200-300字；如出席會議發表論文者，其摘要內容應為出國報告書內容之摘要(非論文摘要)
	(
	
	
	(符合

	5.本文：包含目的、過程、心得、建議事項，且佔3頁以上
	(
	
	
	(符合

	6.建議事項：逐項分列(以統計已採行、未採行、研議中之項數)
	(
	
	
	(符合

	7.組團出國或二人以上執行同一出國任務，其出國報告書合著者，每一出國人員應個別撰寫心得及建議事項
	(
	
	
	(符合

	8.出國報告書及審核表(本表)之資料須一致；(出國報告名稱、
  (出國人員、(出國類別、(出國期間、(報告提交日期
	(
	
	
	(符合

	9.出國報告名稱：符合表達出國計畫主旨
	(
	(
	(第9~13項由出國人員及其單位主管檢核)

	10.內容符合原核定出國計畫
	(
	(
	

	11.內容充實完備(內容涵蓋規定要項、無空洞簡略、無僅以所蒐集中文或外文資料為內容)
	(
	(
	

	12.無抄襲相關資料之全部或部分內容
	(
	(
	

	13.引用相關資料已註明資料來源
	(
	(
	

	14.其他處理意見：
	
	
	

	出國人員簽章

(2人以上，請代表人簽章)
	二級單位主管

簽章
	一級單位主管

簽章
	管 控 單 位
	校  長

(管控單位之一級單位主管代為決行)

	本人已完成自我檢核。
	
	
	建議事項(含已採行、未採行、研議中)登錄如下：

建議事項

已採行

未採行

研議中

合計

項數


	


說明：一、出國人員填妥本表並逐項自我檢核後，作為「出國報告書」的封面，經單位主管核章後逕送各經費類別之「管控單位」審核，奉核後，本表正本及出國報告書由管控單位存查。
      二、上表資料如有修正，請於修正處蓋章。
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